MEGALLAPODAS

kozos onkormanyzati hivatal kialakitasara és fenntartasara

amely létrejott egyrészrél: Vacduka Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testiillete (2167 Vacduka, Béke tér 1.). — képviseli: Vagé—Sander Makkos
L4szlé polgarmester, Kisnémedi Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
(2165 Kisnémedi, F6 ut 5.) - képviseli: Edelman Gyorgy polgarmester kozott
Magyarorszdg helyi Onkormanyzatokrol sz6lé 2011. ¢évi CLXXXIX.
(tovabbiakban: Motv.) 85. §-a alapjan ko6z0s Onkormanyzati hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) létrehozasa targyaban az alabbiak szerint:

l.
Altalanos rendelkezések

1.) Vacduka Koézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (2167 Vacduka,
Béke tér 1. ), Kisnémedi Koézség Onkormanyzat Képviselo-testiilete
(2165 Kisnémedi, F6 1t 5.) k6z6s 6nkormanyzati hivatal 1étrehozasaban
¢s fenntartasaban az aldbbiak szerint allapodnak meg.

2.) A Hivatal neve: Viacdukai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
A Hivatal belyegzdje: ~ Korbélyegzé a Magyar Koztarsasag cimerével
Cimer koriil megjelolve: ,,Vacdukai Kozos Onkormanyzati Hivatal”

3.) A Hivatal székhelye: 2167 Vacduka, Béke tér 1.
kirendeltsége 2165 Kisnémedi, Fé ut 5.

4.) A Hivatal 1étrehozasanak idépontja: 2013. januar 01.

5.) A Hivatal illetékességi teriilete Vacduka ¢és Kisnémedi telepiilések
kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

6.) A Hivatal mikddése soran a felek arra torekszenek, hogy az
onkormanyzatok érdekei ne sériiljenek.

7.) A Hivatal felligyeleti szerve:
a) Vacduka Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
b) Kisnémedi Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete



8.) A Hivatal 6nalld koltsegvetési szerv, amelynek koltségvetését a jelen
megallapodasban részletezett feltételekkel a résztvevé Onkorményzatok
Képviseld-testiilete allapitja meg és biztositja.

9.) A koz06s Onkormanyzati hivatal megsziintetésérél az érintett teleptilési
onkormanyzatok képviselO-testiileter az  altalanos  Onkormanyzati
valasztasok napjat kdvetd hatvan napon beliil allapodnak meg.

.
A Hivatal feladata, hataskore, illetékessége

1.) A Képviselo-testiiletek altal 1étrehozott Hivatal mindkét onkormanyzat
tekintetében az alabbi feladatokat végzi:

- ellaja az Onkormanyzati testiileti szervekhez (képviseld-testiilet,
bizottsag, stb.) kapcsoldédd adminisztracios feladatokat, az onkormanyzati
képviselok munkdjanak segitését, a vezetést segitd funkciokat, valamint a
belsé munkaszervezési, igazgatasi teenddket,

- elokésziti €s végrehajtja a testiileti szervek onkorményzati dontéseit, a
polgarmesterek irdnyitasa €és a jegyzO, valamint az aljegyzd operativ
vezetése mellett,

- dontésre elokésziti az allamigazgatasi ligyeket, €s gondoskodik e dontések
végrehajtasanak megszervezéserol

- végzi az Onkormanyzatok koltségvetési, szakfeladatai operativ
gazdalkodéasanak iranyitasat,

- a gazdasagilag Onallo ¢és az 0Onall6 intézmények ¢és szakfeladatok
konyvelését végzi, tovabba elkésziti az onkormanyzatok koltségvetését és
beszamolojat

- a Hivatal miikddésével kapcsolatos bér és dologi kiaddsok Vacduka
kdzség Onkormanyzat koltségvetésében szerepelnek, a bér és dologi
kiaddsok konyvelését, a Hivatallal kapcsolatos pénziigyi beszamoldk
elkészitését a (vacdukai) Hivatalban dolgozo pénziigyi ligyintézo végzi.

A jegyz6 és aljegyzo kinevezése, jogallasa, a-kérjegyzéség Kozos Hivatal
szervezete

1.) A Hivatal 2013. januar 1-jei 1étrejottével a jegyzoi és aljegyzo6i kinevezést,
alkalmazasukkal kapcsolatos egyéb kérdések korét, figyelemmel a Motv.
146/C. §. (2) bekezdésére, kiilon megéllapodasban rogzitik a felek.



2.) A tovabbiakban, amennyiben a jegyz6, vagy aljegyz0 kozszolgalati
jogviszonya barmilyen okndl fogva megsziinik, a jegyz0i, aljegyzoi allast
nyilvanos palyazat utjan kell betdlteni. A jegyz6 kinevezéséhez az érintett
telepiilések polgarmestereinek lakossdgszam-ardnyos, tobbségi dontése
sziikséges. A jegyzO javaslatara az aljegyzdé kinevez€sérdl az érintett
telepiilések polgarmestereinek lakossdgszam-aranyos, tobbségi dontése
sziikséges.

3)A jegyz6 felmentésének, Osszeférhetetlenségének megallapitasarol,
fegyelmi eljards inditasarol, fegyelmi biintetés kiszabasardl az érintett
polgarmesterek lakossagszam-aranyos tobbségi dontése sziikséges.

4.) A jegyz6

- a Hivatal felelds vezetdje,

- gyakorolja a Hivatal hatdskorébe tartozd hatosagi jogkoroket,

- az ¢rintett teleplilés polgarmestere egyetértésével kinevezi €s felmenti a
Hivatal dolgozoit, gyakorolja a veliik kapcsolatos munkaltatéi jogkoroket,

- szervezi a Hivatal munk3jat,

- a Hivatal utjan gondoskodik a képviselo-testilletek illetve a
polgarmesterek  hataskorébe tartozd Onkormanyzati, hatdsagi €s
allamigazgatasi ligyek elOkészitésevel,

- tanacskozasi joggal részt vesz a KépviselO-testiiletek tilésén.

A jegyzd vagy az 4ltala megbizott személy a Hivatal Ugyrendjében
meghatarozottak szerint latja el a Hivatalhoz tartozd telepiiléseken
feladatait.

5.) A Hivatal 1étszama: 76 Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szolod
torvény 2. sz. mellékletében megallapitott elismert hivatali 1étszam
Kisnémedin koztisztviseld: 3 6, ebbdl 1 16 jegyz6
Vacdukan koztisztviseld: az elismert hivatali 1étszam, amelybdl 1 {6
aljegyzd, csokkentve a Kisnémedin 1év6 3 {6 koztisztviseldvel,

6.) A koztisztviselok munkakori leirasanak kiadasa a jegyzo kotelezettsége.

7.) A Hivatal mukodésének ellenérzését, a feladatok egyeztetését a
polgarmesterek egyiittesen végzik.

8.) Indokolt esetben a jegyzé a polgarmesterekkel egyeztetve elrendelheti,
hogy a székhelyen dolgozd koztisztviselok a kirendeltségeken, illetve a
kirendeltségeken dolgozo koztisztviselok a székhelyen, is végezzenek
munkat.



V.
A Hivatal iigyfélfogadasi rendje

1.) A Hivatal iigyfélfogadasi rendjét a Hivatal Ugyrendje tartalmazza.
2.) A jegyz0 és aljegyz6 ligyfélfogadasanak rendjét a helyben szokasos
modon kozze kell tenni

V.
A jegyz0, aljegyzo és a polgarmesterek feladatai a testiileti iilések soran

1.) A képviselo-testiiletek az eddigi gyakorlatnak megfeleléen SzMSz-eik €s
munkaterviikk szerint mikoddnek, onalloan dontenek, gazdalkodnak sajat
koltségvetéstik terhére.

2.) A képviselO-testiileti iiléseket kiilon-kiilon, az érintett polgarmester altal
megadott napirendi pontokat tartalmazo, s az 4ltala aldirt meghivd
kikiildésével kell 6sszehivni.

3.) Mindharem Mindkét testiilet altal, a Hivatal miikodésével kapcsolatos
kotelezOen targyalt napirendek:

a) a Hivatal éves koltségvetésének elfogadasa

b) a Hivatal zarszamadasanak elfogadasa

C) a Hivatal tevékenységérdl szolo6 éves jegyzoi beszamolo

d)a Hivatal miikdodésével kapcsolatos dokumentumok (SZMSZ, Ugyrend,
Alapité Okirat, K6zos Onkormanyzati Hivatalrél szold6 Megallapodas)
elfogadasa, médositasa

4.) A 3.) pontban meghatarozott napirendek elfogadasa egyiittes testiileti iilés
keretében, vagy a Képviseld-testiiletek kiilon testiileti {ilésén is torténhet.

5.) Egyiittes testiileti tilés esetén az iilést a hazigazda telepiilés polgarmestere,
tavolléte esetén az alpolgarmestere nyitja meg, vezeti €s zarja be.

6.) Az eléterjesztokhoz a képviselO-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal
meghivottak kérdést intézhetnek, melyre a vita eldtt valaszt kell adni.
A kérdések iddtartama maximalisan 2-2 perc, a valaszadas iddtartama
maximalisan 5 perc lehet.

7.) A napirendekhez a telepiilési képviselok, a tanacskozasi joggal
meghivottak sz6lhatnak hozza.



A vita sordn az iilést vezetd polgarmester hatarozza meg a hozzaszolasok
sorrend;jét.

8.) A hozzaszélasok maximalis idGtartama: 5 perc.

9.) A képviselok és a tanacskozasi joggal meghivottak egy napirendnél két
alkalommal ¢élhetnek a hozzaszo6las jogaval.

10.) Az iilést vezetd polgarmester figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki
eltér a targyalt tématol.

11)) Szavazas elott a jegyzoi feladatokat ellatd személynek szot kell
adni, amennyiben a torvényességgel kapcsolatos észrevételt kivan tenni.

12.) Az 1iilést vezetd polgarmester rendre utasithatja azt, aki a
tandcskozas méltosadgat magatartdsaval megsérti.

13.) Az egylttes iilésr6l 0nalld jegyzOkonyv késziil, melyet a
polgarmesterek ¢€s a kérjegyz0 ir ala.

14.) A képviselo-testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitésérdl €s a
jegyzOkonyv egy példanyanak elkiildésérol, az ezzel kapcsolatos adatok
tovabbitasardl a kérjegyz0, illetve aljegyz6 gondoskodik.

15.) A képviselo-testiileti {iléseken a kér jegyzo/aljegyzo koteles részt
venni, akadalyoztatisa esetén koteles helyettesitésérdl gondoskodni.

16.) A Hivatal koltségvetését ¢€s zarszamadasdt Vacduka Kozség
Onkorményzata koltségvetésérol és zarszamadasarol szold rendelete
tartalmazza.

VI.
A Hivatal fenntartasi és miikodési koltségeinek viselése

1.) A Hivatalban dolgozé koztisztviselOk bérejaruleka, utikoltsége, cafeteria
¢s egyeéb személyi jellegli juttatdsat a tényleges munkavégzés szerinti
onkormanyzatok 1/1 aranyban viselik.

2.) A hivatali igazgatassal, onkormanyzati feladatvallalassal kapcsolatosan
felmeriilé dologi koltségek a koztisztviselok tényleges munkavégzésének
helye szerinti 5Snkormanyzat 1/1 aranyban viseli, és a sajat Onkormanyzati
koltségvetésébe beépiti.



3.) A hivatali normativ tadmogatast jogszabaly alapjan a székhely szerint illetékes
onkormanyzat igényli, a normativ tdamogatasbol a hivatali koztisztviselok személyi jellegii
kifizetése kertil kiegyenlitésre akként, hogy a normativ tdmogatas Osszege a Kisnémedin és
Vacdukan foglalkoztatott — a Ill. fejezet 5. pontjaban részletezett — koztisztviselok
létszamanak ardnyaban kertil felosztasra.”

4.) Amennyiben a normativ tdmogatas nem fedezi a koztisztviselok bérét,
tovabba a mellékletben meghatarozott bérekhez valdé hozzajarulas
Osszegét, akkor a kiilonbozetet Kisnémedi és Vacduka kozségek minden
honap 62. 5. napjaig utaljak 4t a Hivatal szamlajara.

5.) A felek rogzitik, hogy Vacduka Kozség Onkormanyzatat inkasszo joggal
ruhazzak fel a bér- ¢és jarulékok beszedésére, abban az esetben,
amennyiben Vacduka vagy Kisnémedi Onkorményzata a felszolitast
kovetd 15 napon beliil nem utalja at a finanszirozas kiilonbozetét.

6.) Minden oOnkormanyzat sajat maga viseli a sajat Ugyfélszolgalati
Helyiségeinek, illetve annak épiileteinek miikodésével, fenntartasaval
kapcsolatos koltségeket.

7.) A felek torekednek arra, hogy a feladatellatas soran kozos vagyon ne
keletkezzen. Amennyiben a Hivatal Iétrejottét kovetden, az
onkormanyzatok anyagi hozzajaruldsaval vagyontargyak, targyi- &s
forgdeszkozok vasarlasa torténik meg, az ingdsdgok tulajdonjoga a
hozzajarulas aranyaban illeti meg az 6nkormanyzatokat.

A Hivatal esetleges megszlinésekor ezek, az ingdsiag beszerzéséhez
sziikséges hozzéjarulas mértékében, értékben, vagy megallapodés szerint
természetben megosztandok.

VII.
Vegyes, zaro rendelkezések
1.) Jelen megallapodas 2020. januar 1. napjan 1ép hatalyba.
2) A megallapodds modositdsat kezdeményezheti barmely kozség
polgarmestere.

A megaéllapodas modositasdhoz a tarsult onkormanyzatok Képviseld-
testiileteinek mindsitett tobbséggel elfogadott hatarozata sziikséges.



3.) Ezen megallapodas a Térsult Onkormédnyzatok Képvisel-testiileteinek

mindsitett tobbséggel meghozott, a megallapodds mellékletét képezd
jovahagyo hatarozataval valik hatalyossa.

4.) Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben

Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény

az aktualis koltségvetési torvény

a Polgari Torvénykonyv,

valamint az dnkormanyzatok miitkodésével és feladatellatasaval kapcsolatos
agazati jogszabalyok rendelkezései a megfelelden iranyadoak.

5.) A felek kotelezik magukat arra, hogy - amennyiben sziikséges - 2020.
februar 28-ig a Képviselo-testiiletiik Szervezeti és Miukodési Szabalyzatat
értelemszertien méddositjak.

6.) A felek megallapodnak abban, hogy jogvitaikat elsésorban békés,
targyaldsos uton rendezik. Amennyiben ez nem vezet eredményre, a vita
rendezésére a Vaci Varest Jarasbirosag, illetve a Budapest Kornyéki
Torvényszek illetékességét kotik kai.

Vacduka, 2019. .................

Makkos LASZIO

Viacduka Kdzség Onkormanyzat
polgarmestere

Edelman GyOrgy

Kisnémedi Kézség Onkormanyzat
polgarmestere

Zéradék:
Jelen megallapodast

Vécduka Kozség Onkormanyzat Képviselé-testilete: ... /2019.(.....) sz. Ok. hat.
Kisnémedi K6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete ... /2092.(.....) sz. Ok. hat.
hatarozataval jovahagyta.



