Vicdukai Kozos Onkormdnyzati Hivatal Kisnémedi Kirendeltség
2165 Kisnémedi, F6 1t 5.
Tel.: 27-566-000

Vicpukh

Viedukai Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdjének 2/2025. (I. 30.) szAmu utasitdsa
a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjérdl

Az informéaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII tv. 30. § (6)
bekezdése (tovabbiakban: Info. tv.) alapjan Kisnémedi Ko6zség Onkormanyzatanal és a Vicdukai Kozos
Onkormanyzati Hivatalban (tovdbbiakban: Hivatal) a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények
teljesitésének rendjét az alabbiakban hatdrozom meg:

1. Altaldnos rendelkezések

1.§
(1) A Szabalyzat célja, hogy rogzitse a kozérdekii adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének ¢&s kozzétételének rendjét, ezzel biztositva, hogy ezen adatokat barki
megismerhesse.
(2) A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a kozérdekii adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok teljes kirére. E
szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhat6ak az Info.tv. 27.§-aban szerepl6 adatokra.
(3) A Szabalyzat szemé€lyi hatilya a Hivatal koztisztviseldire, munkavallaldira, Kisnémedi Kozség
Polgarmesterére, mint az Onkormanyzat képviseljére terjed ki.

2.§
E szabélyzat alkalmazasa sordn;

a) Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miuveletek Osszessége, igy példaul gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa,
felhasznaldsa, tovéabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Gsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zéarolasa,
térlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozésa.
Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasira
alkalmas fizikai jellemzdk rogzitése is.

b) Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval
végrehajtatja.

c) Adatszolgaltatas: a Hivatalnal nyilvantartott adatokrdl vagy azok egy részér6l harmadik személynek
barmilyen adathordozén térténé informacionyujtas.

d) Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval.

€) Adattovabbitas: a Hivatalnal nyilvantartott adatok vagy azok egy részének harmadik személy szaméara
torténd hozzaférhetdvé tétele.

f) Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsuk nem lehetséges.

g) Adatvédelmi felel6s: a Hivatalnal a személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszertiségért és az
adatszolgaltatasokért felelos személy.

h) Személyes adat: a meghatdrozott természetes személlyel (a tovdbbiakban: érintett) kapcsolatba
hozhaté adat, az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo kévetkeztetés; a személyes adat az adatkezelés
soran mindaddig megérzi e min§ségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithato.

1) Kézérdekl adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatérozott
egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6, valamint a tevékenységére vonatkozo, a
szemelyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informécié vagy ismeret,

j) Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetove tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

k) Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partéllésra, a vallasos vagy mas vildgnézeti meggy6z6désre, az érdekképviseleti szervezeti tagsagra,



az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozé adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

1) Uzleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcsoléd6 minden olyan tény, informécié, megoldas vagy adat,
amelynek nyilvanossagra hozatala, illetéktelenek altal torténd megszerzése vagy felhasznéldsa a jogosult
jogszerii pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné és amelynek titokba tartasa
érdekében a jogosult a sziikséges intézkedéseket megtette.

2. Kozérdekii adatok kore és kizzététele

3.8

(1) A Hivatal a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasa érdekében elektronikus tton, a kisnemedi.hu
honlapon, barki szdméra személyazonositas és adatigénylési eljaras nélkiil, folyamatosan és dijmentesen
kozzéteszi a jogszabalyban meghatarozott adatokat.
(2) Az (1) bekezdésben megjeldlt adatok kére kiilondsen

a) hataskor

b) illetékesség

c) szervezeti felépités

d) szakmai tevékenység

¢) a Hivatal és az Onkorméanyzat birtokaban 16v5 adatfajtak

f) a Hivatal és az Onkormanyzat miikdésérdl sz6l6 jogszabalyok

g) a gazdalkodasra vonatkozé adatok.
(3) Ha az adat el6z6 éllapotdnak archivumban tartdsa sziikséges, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé
tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas
(frissités) tényét, idejét, az 0j allapot fellelhetéségét, valamint feltiind moédon azt, hogy az archivumban
elérhetd adat nem idészerii. A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét,
illetve az adat el5z6 allapotanak archiv allomban valé elérhetdségét
(4) A Hivatal az (1) bekezdésben foglalt médon tesz eleget annak, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekt adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adatot a térvény alapjan az arra jogosult szerv 4llam- vagy szolgalati
titokka nyilvénitotta, illetve mindsitett adat, tovabbé, ha a kzérdekii adatok nyilvanossagéhoz valé jogot
térvény korlatozza.
(5) A kozérdekii adatok megismerésével és nyilvanossagaval 8sszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a
Polgéri Térvénykonyvben foglaltak az irinyaddak.
(6) Az Onkorményzat és a Hivatal feladat- és hataskérébe tartozé déntés meghozatalara irdnyuld eljaras sordn
készitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adat
megismeresét a Polgarmester és a Jegyzo engedélyezheti. Az ilyen adat irdnti igény akkor utasithaté el, ha az
adat megismerése az Onkormanyzat vagy a Hivatal torvényes miikodési rendjét, vagy a feladat- és
hataskorének illetéktelen, kiilsé befolyastél mentes ellatdsat, illetve az adatot keletkeztetd 4llaspontjénak a
dontés eldkészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné,
(7) A honlapon tortén6 kozzététel a Hivatal erre kijelolt dolgozojanak, a kzzététel tartalmai ellen6rzése a
jegyzb feladata.

3. A kézérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitésének rendje

4.8
(1) Kbzérdekii adat megismerése irdnt barki szoban vagy irasban igényt nyujthat be. A szébeli adatigénylésrol
feljegyzést kell késziteni. Az irasbeli igény benyujthaté személyesen a Jegyz6nél, elektronikusan a
jegyzo@kisnemedihu mail cimen és postai uton (cim: 2165 Kisnémedi, F6 1it 5.)
(2) Az irasbeli igény benyujtasa torténhet formai k6téttségek nélkiil, vagy a Hivatal altal 1étrehozott és erre a
célra rendszeresitett nyomtatvanyon.
(3) Az adatigényl6 személyazonosit6 adatai csak annyiban kezelhetek, amennyiben az az igény teljesitéséhez
sziikségesek.
(4) Az adatigénylés torténhet az adatigényld anyanyelvén, vagy altala értett mas nyelven. A kozérdekii adat
megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert az nem magyar nyelven Kkeriilt
elGterjesztésre.




(5) A kozérdekli adat megismerésére iranyul6é igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs jogszabalyi
akadalya — a tudomasra jutast kdveto legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.
A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények elbirdlasa a Jegyz feladata.

(6) Amennyiben a kért kozérdekii adat a honlapon kozzétételre kertilt, akkor az adatigényl6 figyelmet erre a
tényre fel kell hivni és meg kell adni a pontos elérhetdséget. A kozzététel nem mentesit a valaszadas
kotelezettsége alol.

(7) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar, az igénylb altal
kért technikai eszkézzel, illetve modon kell eleget tenni.

(8) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél, annak tarolasi modjatol fiiggetleniil az adatigénylé mésolatot
kaphat. Ha a dokumentum olyan adatot is tartalmaz, amely jogszabaly szerint az adatigényl6 szamaéra nem
megismerhetd, akkor a masolaton ezt az adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(9) Jelentds terjedelmili adat kozlésével Osszefiiggésben felmeriilt koltséggel aranyos térités kérhetd. A
koltségtérités mértékérdl az igénylSt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tijékoztatni kell. Az
adatszolgéaltatasért fizetendo dijak mértékét az 1. sz. melléklet tartalmazza. A fizetend6 dijrol a Hivatal szamlat
allit ki.

(10) A 10.000 Ft-ot meghaladd koltségtéritési 6sszeg esetén a kozérdekladat-igénylés csak akkor teljesithetd,
ha koltségtérités Gsszege megfizetésre keriilt.

4. A kozérdekii adat megismerése iranti igény megtagadasa, jogorvoslati lehetdség

5.

(1) Meg kell tagadni a kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igény teljesitését, ha az adat nem kézérdeki
adat, vagy nem kozérdekbdl nyilvanos adat.

(2) Meg kell tagadni a kézérdekii adatok megismerésére iranyulo igény teljesitését, ha az adatot térvény alapjén
az arra jogosult szerv Allami,- vagy szolgalati titokka nyilvanitotta, tovabba, ha a kozérdekii adatok
nyilvanossagahoz valo jogot torvény korlatozza.

(3) Meg kell tagadni a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igény teljesitését, az adat keletkezésétol
szamitott tiz évig, ha az a dontés meghozataldra irdnyuld eljards soran készitett vagy régzitett dontés
megalapozasat szolgalé adat.

(4) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt 8 napon beliil értesiteni kell az igénylét.
(5) Az igény teljesitésének megtagaddsa esetén az igénylé bir6saghoz fordulhat. A pert a megtagadis
kozlésétol, illetve ennek elmaradasa esetén az Info. tv. 31.§-4ban meghatirozott hataridd eredménytelen
elteltétdl szamitott 30 napon beliil kell meginditani a Budakdmyéki Jarasbirdsagon (1146 Budapest, Thokoly
ut 97-101.).

(6) Az elutasitott kérelmekrodl Jegyzo a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsdg Hatdsagot a targyévet
kovet6 év januar 31-ig értesiti.

6. 8§
(1) Jelen szabalyzat a kihirdetését kovetd napon 1ép hatéalyba.
(2) A szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba lépést kovetden érkezett kérelmekre kell alkalmazni.




1. sz. melléklet

A kézérdekii adatrél készitett masolatért fizetendé kéltségtérités mértéke (brutto ar)

Adatkdzlés médja Ko6ltségtérités N
| Fénymasolas (A/4) fekete-fehér | 12 Ft/masolt oldal —‘
Fénymasolas (A/4) szines 130 Ft/ méasolt oldal |
optikai adathordozé 580 Ft/adathordoz6 l

Kézbesités koltsége: postai iton a hivatalos iratokra vonatkozé postai szolgaltatés dija.



. 2. sz. melléklet
Vicdukai Kozos Onkormdnyzati Hivatal Kisnémedi Kirendeltség

2165 Kisnémedi, F§ ut 5..
Tel.: 27-566-000

Erkeztetés idSpontja:

Igény a Vicdukai Kéz6s Onkormsnyzati Hivatal kezelésében 1év6 kozérdeki adat megismerésére

AdAtOt KEIO MEVE: ...ttt
Elérhetoségei:

Lakeime: ..ovuii e B e en e et e vuann s iR e en s
E-mail cime: ...........oooiiiiivneeee @,

Telefonszama: .......... e

Igény pontos leirasa:

...........................................................................................................................

Az igényelt adatokrdl masolat készitését: [ kérem [ nem kérem
Az elkészitett mésolatokat: [ személyesen veszem 4t 0 postai titon kérem teljesiteni

Az adathordoz6 fajtaja: papir  elektronikus adathordozé (................ )

Nyilatkozat
Alulirott ..o nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran felmeriils
koltségeket

Megtéritem. O Nem téritem meg.

Jelen nyilatkozat alairasival tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriils koltségeket nem véllalom az
altalam kért informaciokrél csak olyan formaban és médon kaphatok téjékoztatast, ami nem okoz meg nem
tériild koltséget a Vacdukai K6zos Onkormanyzati Hivatalnak.
Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonisa esetén az adatok eldallitasaval Osszefiiggésben a
visszavonasig felmeriilt k6ltségeket kételes vagyok megfizetni.

.................................................

Az adatot igényl6 aldirasa



3. sz. melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatisaért felelés személyek

Jegyzd (adatvédelmi felelds) Hegyi Agnes

Aljegyz6 Jonasné Héder Hedvig

Pénziigvi vezetd Pintér Szilvia




4. sz. melléklet

KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

' Adat Frissités/ Megbrzés Adatszolgéltatasért felelds |
1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A viltozasokat kdvetden Adatk6z16
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal. Az el6z6 4llapot
elektronikus levélcime, honlapja, torlend6
Ugyfélszolgdlatanak elérhetbségei
2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A viltozasokat kovetben | Adatkdzld
| szervezeti egységek megjellésével, az egyes azonnal. Az el6z6 allapot
szervezeti egységek feladatai | torlendb
3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kovetéen | Adatkozlé
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztisa, azonnal. Az el6z6 allapot
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, torlend6
| elektronikus levélcime) ~
4, A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati A valtozasokat kovetben Adatko6z16
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal. Az el6z6 allapot
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az torlendd
iigyfélfogadasi rend
5. A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kovetéen | Adatkszld
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében | azonnal. Az el6zé allapot 1
miikdd6 mas kozfeladatot ellaté szervek évig archivumban tartisaval
megnevezése, €s 1. pontban meghatirozott adatai
6. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve | A valtozasokat kvetden Adatkozls
feliigyeleti  szervének,  hatésagi  déntései | azonnal. Az elézd allapot 1
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult | évig archivumban tartasaval
szervnek, ennek hidnydban a kdzfeladatot ell4td
szerv felett torvényességi ellenbrzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
) II. Tevékenységre, mlikodésre vonatkozé adatok _
| Adat Frissités/ Megérzés | Adatszolgaltatésért felelds
1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és| A valtozasokat kévetéen Adatkoz18,
alaptevékenységét meghatdroz6, a  szervre|azonnal. Az el6z6 allapot 1
vonatkozé  alapvetd jogszabalyok, kozjogi | évig archivumban tartasaval
szervezetszabalyozo  eszkézok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tigyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos
és teljes szbvege _
2. A helyi énkormanyzat 6nként véllalt feladatai Negyedévente. Az el6z6 Adatkdz16,

allapot 1 évig archivumban
tartasaval

l




3.

| Allamigazgatési, Onkorméanyzati, és egyéb
hatdsagi ligyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezéd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasinak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgéltatasi dijak) meghatirozasa,
alapvetd eljarasi szabélyok, az eljarast megindito
irat benyujtisanak moédja  (helye, ideje),
ugyfélfogadds ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az iigyek
intézését segitdé itmutatok, az ligymenetre
vonatkozd tdjékoztatdis és az ligyintézéshez
haszndlt letSltheté ~formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az iigytipusokhoz kapcsol6do
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatds az iigyfelet
megilleté  jogokrél és az iigyfelet terhels
kotelezettségekrol

| A valtozasokat kovetéen |
azonnal. Az el6zb allapot
torlendd

Adatkéz16,

koltségvetésébol finanszirozott kozszolgiltatdsok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezménvek

A kozfeladatot ellaté szerv altal nywjtott vagy

A viltozasokat kovetben
azonnal. Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tartasival

Pénziigyi vezet

A kozfeladatot ellaté szerv A4ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv 4&ltal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott &s
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités kéltségei

A valtozésokat kivetden
azonnal. Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tartasival

Adatkoz16,

A kozfeladatot  ellatd6 szerv  nyilvanos
kiadvényainak cime, tém4ja, a hozzaférés méodja, a
kiadvdny ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente. Az el6zo
allapot 1 évig archivumban
tartasaval

A térvény alapjan kozzéteend6
jogszabalytervezetek és kapcsolodé
dokumentumok; a helyi onkormanyzat képvisels-
testilletének  nyilvanos  iilésére  benyujtott
eléterjesztések a benyujtas idépontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése hidnyaban a
benyujtds idépontjat
kovetden azonnal. Az el6z6
allapot 1 évig archivumban
tartidsaval

Adatk6z16

A_c_latkﬁzlc's,

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kézleménvek

Folyamatosan. Legaldbb 1
évig archivumban tartasaval

Adatkdz16,

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan. Az el$z6
allapot 1 évig archivumban
tartaséval

Adatks716,

10.

A kozfeladatot  ellato
alaptevékenységgel  kapcsolatos
ellen6rzések nyilvanos megallapitisai

szervnél  végzett
vizsgalatok,

A vizsgélatrél sz4ol6 jelentés

megismerését kovetben
haladéktalanul. Az el6zd
allapot 1 évig archivumban
tartisaval

11.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informéci6s

| iogokkal foglalkozd személy neve

Negyedévenfe. Az el6z6
allapot torlend6

Jegyz6

Adatkoz16, Jegyzo




12.

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgylijtés eredménvyei, iddbeli valtozasuk

Negyedévente. Az el6z8
allapot 1 évig archivumban
tartdsdval

Adatk6z16, Jegyzo,

13.

A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezs
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo
adatai

Negyedévente. Az el6z6
allapot 1 évig archivumban
tartasaval

Adatkozl6,

14.

Azon kozérdekii adatok hasznositdsara iranyulo
szerz6dések listdja, amelyekben a kozfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz6do fél

Negyedévente. Az el6z6
allapot 1 évig archivumban
tartasaval

Jegyzd

15.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évéd
kozérdekili adatok felhasznaldséra, hasznositasira
vonatkozé altalanos szerz6dési feltételek

A valtozésokat kévetden
azonnal. Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tartasdval

Adatko6z16, Jegyz6

16.

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kiilénds
és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kovetden
azonnal. Az el6z6 allapot
torlendd

Adatkz16, Jegyzo

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kézadatok tjrahasznositasardl sz616 trvény szerint
ujrahasznositds céljara elérhetd kozadatok listaja,
valamint azok rendelkezésre all6 formatuma

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil. Az el6z6
allapot 1 évig archivumban
tartasaval

Adatkoz1o

18.

a kozadatok
altalanos  szerzodési
szerkeszthetd valtozata

ujrahasznositasira  vonatkozé
feltételek elektronikusan

A véltozéasokat kovet6 15
napon beliil. Az eléz6
allapot torlendd

Adatk6zl6

19.

A kozadatok tjrahasznositis céljabél torténd
rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak altalanos
jegyzéke

A viltozasokat kovetd 15
napon beliil. Az el6z6
éllapot torlendd

Adatk6z16, Pénziigyi vezetd

20.

A kézadatok tjrahasznositdsarél sz6lé tdérvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A véltozasokat kovet6 15
napon beliil. Az el6z6
allapot térlendd

Adatkozl6, Jegyz6

21.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotstt, a
kézadatok ujrahasznositasérdl sz616 térvény szerint
kétott kizérélagos jogot biztosité megallapodasok
szerz0d6 feleinek megjelolése, a kizarolagossig
id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyeéb lényeges elemeinek megjelslése

A viltozasokat kévetd 15
napon beliil. Az el6z6
allapot térlendd

Adatko6z16, Jegyzd

II1. Gazdalkod4si adatok

Adat

Frissités/ Megdrzés

Adatszolgaltatdsért felelts

A kozfeladatot ellaté szerv éves kéltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoléja vagy éves
koltségvetés beszdmolodja

A valtozasokat kovetden
azonnal. A  kozzétételt
kovetd 10 évig

Pénziigyi vezetd

A kozfeladatot elldtd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatisaira vonatkozéd
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetk és
vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtsja
és mértéke Gsszesitve

Negyedévente. A kiilén
jogszabalyban

meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban

tartasaval

Jegyz4,

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott, az
allamhaztartasrol $z0616 térvény szerinti
kéltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tdmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
thmogatdsi program megvaldsitasi  helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
kdltségvetési timogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig. A
kozzétételt kovetd 5 évig

Pénziigyi vezet6

Az jllamhaztartis pénzeszkozei felhasznélasaval,
az allamhdaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal osszefiiggd, 6tmillio forintot eléréd
vagy azt meghaladé értékii drubeszerzésre, épitési
beruhézasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon

A doéntés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig. A
kozzétételt kovetd 5 évig

Pénziigyi vezetd, Jegyzd




|vagy vagyoni értékli jog atadasédra, valamint
koncesszioba adasra vonatkozé  szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerzodés értéke, hatdrozott idére
kotott szerz6dés esetében annak idStartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil osszefiiggh beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével. A szerz6dés értéke
alatt a szerzOdés targyaért kikotott - Altaldnos
forgalmi ad6 nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes tligylet esetén a vagyon piaci
vagy kényv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra kotott -
szerzO0déseknél az érték Kkiszamitasakor az
ellenszolgdltatds egy évre szamitott Ssszegét kell
alapul venni. Az egy koéltségvetési évben
ugyanazon szerz8dé féllel kotott azonos targyt
szerzddések értékét eovbe kell szamitani

az  ajanlatok  elbirdlasar6l, a  megkotdtt

szerz6désekrol)

évig archivumban tartasival

5. A koncessziérol sz616 térvényben meghatérozott| Negyedévente. A  kiilon Jegyz6
nyilvanos adatok (pdlydzati kiirasok, palyazok |jogszabalyban
adatai, az elbirdlasrél készitett emlékeztetdk, | meghatirozott ideig, de
pélyazat eredménye) legalabb 1 évig archivumban

- tartdsaval

6. A kézfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente. A  kiilon Jegyz6
ellatasara (igy kitlondsen egyesiilet timogatasara, | jogszabalyban
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek- meghatérozott ideig, de
képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai, | legalabb 1 évig archivumban
ellatottjai  oktatasi, kulturalis, szocialis és|tartasival
sporttevékenységet segitd szervezet timogatésara,
alapitvanyok 4altal ellatott feladatokkal dsszefligg
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd

| kifizetések

7. Az Eurépai Unié tdmogatdsaval megvaldsulé| Negyedévente. Legaldbb 1 |Jegyz6
fejlesztések leirisa, az azokra vonatkozd | évig archivumban tartisaval
szerz6dések

8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente. Legalabb 1|Jegyz6




